PREFEITURA DE
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CUIDANDO DA NOSSA GENTE

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Da defini¢cao do objeto

1.1.1. Contratacdo de empresa para servigos graficos de confecgdao de carnés de tributos, com selo de
certificagao florestal, a fim de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Economia, Finangas e
Planejamento, conforme condi¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Adescrigao do objeto e a(s) quantidade(s) da contratagdo encontram-se no Anexo | deste Termo de Referéncia.

1.1.3. A Elaboracg&o de Estudo Técnico Preliminar (ETP) fica DISPENSADA, de modo que todo o estudo acerca da
contratagdo se encontra pormenorizada neste instrumento, em conformidade com o inciso Il, art. 7° do Decreto
Municipal n°® 729/2023.

1.2. Da estimativa do valor da contratagao e pre¢o(s) maximo(s)

1.2.1. O custo estimado da contratacdo, bem como o(s) prego(s) maximo(s) unitario(s) e do(s) grupo(s), quando for
0 caso, consta(m) no Anexo | deste Termo de Referéncia.

1.3. Da classificagao do objeto

1.3.1. O objeto desta contratagdo se enquadra na descrigdo de servigos comuns, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de especificagdes usuais do
mercado conforme o disposto no art. 6°, XIll, da Lei n.° 14.133/21.

1.3.2. O objeto desta contratagdo nédo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n.°
601/2021.

1.4. Da vigéncia da contratagéo

1.4.1. A contratacéo vigera por 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou da emissao da nota de
empenho, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/21.

1.4.1.1. O objeto desta contratagdo € enquadrado como néo continuo, por impor ao contratado o dever de realizar a
prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a concluséo do objeto.

1.4.1.2. Podera ser emitida nota de empenho, autorizagéo de compra ou outro instrumento habil em substituigéo ao
contrato, nos termos do artigo 95, da Lei n.° 14.133/21, por se tratar de fornecimento com prazo de entrega imediata,
integral e dos quais nao resultam obrigagdes futuras.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo mostra-se necessaria para garantir a adequada operacionalizagdo da arrecadagdo municipal,
viabilizando a emisséo, padronizacao e distribuicdo tempestiva dos documentos utilizados para o langamento e a
cobranga dos tributos de competéncia do Municipio, em conformidade com as exigéncias legais, administrativas e
ambientais, assegurando a legibilidade, durabilidade e seguranca das informagdes impressas, bem como o
atendimento as diretrizes de sustentabilidade institucional, considerando que a Secretaria Municipal de Economia,
Finangas e Planejamento n&o dispde de estrutura técnica, equipamentos ou meios proprios para a execugao direta
dessa atividade.
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2.6. Levantamento de mercado

2.6.1. Analisando o mercado, entendem-se viaveis as seguintes alternativas, abaixo indicadas com os seus pds e
contras:

2.6.1.1. Solugao 01 - Contratagao de empresa especializada em servigos graficos, com certificagao florestal:
Consiste na contratagdo de empresa com capacidade técnica e operacional para a confecgao dos carnés, incluindo
impressao, acabamento, padronizagao e utilizagdo de papel com selo de certificacdo florestal. Como vantagens,
destacam-se a economia de tempo administrativo, a redugao de custos indiretos com pessoal e equipamentos, a
garantia de qualidade grafica, a conformidade ambiental e a possibilidade de atendimento a prazos compativeis com
o calendario tributario. Como desvantagens, verificam-se a dependéncia de terceiros e a necessidade de adequada
gestdo contratual e fiscalizagéo da execugéo.

2.6.1.2. Solugao 02 — Execucao direta pela Administragao, com estrutura prépria: Consiste na realizagao da
confecgdo dos carnés por meio de estrutura interna do Municipio, com aquisig&o ou utilizagdo de equipamentos
gréaficos, insumos € méao de obra prépria. Como vantagem, ha maior controle direto sobre o processo produtivo e
eventual redugdo de custos unitarios em cenarios de alta escala continua. Contudo, apresenta desvantagens
relevantes, como a inexisténcia de estrutura técnica adequada, a necessidade de investimentos elevados em
equipamentos € manutencdo, a demanda por pessoal especializado e o risco de ineficiéncia operacional e atraso
na entrega.

2.6.1.3. Solucao 03 - Adogao exclusiva de meios digitais para cobranga tributaria: Consiste na substituicdo
integral dos carnés fisicos por documentos digitais, disponibilizados por meio eletrénico aos contribuintes. Como
vantagens, destacam-se a redugdo de custos com impressdo e logistica, maior sustentabilidade ambiental e
incremento da automagao administrativa. Entretanto, apresenta limitagbes significativas, como a exclusdo de
contribuintes sem acesso ou familiaridade com meios digitais, a necessidade de adequagbes sistémicas e
normativas, além de riscos quanto a efetividade da arrecadagéo e ao cumprimento do principio da universalidade
do acesso a informacéao.

2.6.2. Analise comparativa das solugdes identificadas:
Descrig¢ao da solugao Prés Contras

Eficiéncia administrativa; redugdo de

Solucéo 01 custos indiretos; qualidade técnica; | ool o o dade d
3 iali atendimento a prazos legais; conformidade ~ependencia e terceiros; necessidade de
Contratacao de empresa especializada e 205 egals, fiscalizagao contratual
em servigos graficos gmb|ental, padronizagdo e seguranga das
informagdes
Solugéo 02 Maior controle do processo; autonomia Alto custo de investimento; falta de

. estrutura e pessoal especializado; risco de
30 di ini 5 operacional P '
Execucéo direta pela Administragéo P atrasos e ineficiéncia

Excluséo digital de parte dos contribuintes;

Solugéo 03 Reducao de custos materiais; | necessidade de adequagdes legais e
Adogao exclusiva de meios digitais sustentabilidade; maior automag&o tecnoldgicas; risco a efetividade da
arrecadagéo

3. DA DESCRJ(}AO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA E
ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. Em andlise realizada no topico 5 deste documento, denominado “Levantamento de Mercado”, foram
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identificadas alternativas aptas ao atendimento da necessidade administrativa. Consideradas as vantagens e
desvantagens de cada solugdo, sob os aspectos técnico, operacional, econdmico e ambiental, concluiu-se que a
Solugdo 01, consistente na contratagdo de empresa especializada em servigos graficos, é a alternativa mais
adequada e vantajosa para a demanda identificada.

3.2. A solucdo selecionada compreende a contratacdo de empresa com comprovada capacidade técnica e
operacional para a execugao integral dos servigos graficos necessarios, incluindo a confecgéo, impresséo e
acabamento dos carnés, mediante utilizacdo de insumos compativeis com padres de qualidade gréafica,
especialmente papel certificado com selo de certificagao florestal reconhecido, assegurando conformidade com as
diretrizes de sustentabilidade ambiental adotadas pela Administracdo Publica. A contratada deverd empregar
tecnologia e equipamentos proprios, adequados a producdo em larga escala, garantindo uniformidade, legibilidade,
durabilidade e segurancga das informagdes impressas, bem como o atendimento aos prazos definidos em fungéo do
calendario tributario municipal.

3.3. A contratagdo de terceiros mostra-se tecnicamente justificada diante da inexisténcia de estrutura interna
apropriada, da auséncia de equipamentos graficos especificos e de pessoal especializado no ambito da
Administragé@o, evitando investimentos elevados em bens permanentes, custos recorrentes de manutencao,
obsolescéncia tecnoldgica e ampliagéo do quadro funcional. Sob o aspecto econdmico, a solu¢do permite maior
previsibilidade de custos, reducdo de despesas indiretas e otimizagcdo de recursos publicos, uma vez que 0s
encargos relacionados a aquisicdo de insumos, operagdo, manutencdo de equipamentos e assisténcia técnica
permanecem sob responsabilidade da contratada.

3.4. No que se refere a garantia e a assisténcia técnica, a empresa contratada devera assegurar a conformidade
dos servigos executados com as especificagdes técnicas estabelecidas, responsabilizando-se pela correcéo,
substituicdo ou reexecucao de eventuais materiais que apresentem defeitos de impresséo, falhas de acabamento
ou desconformidades, sem 6nus adicional para a Administragcdo. Dessa forma, a solugdo adotada assegura
eficiéncia administrativa, qualidade do produto final, atendimento as exigéncias legais e ambientais, além de maior
seguranga e confiabilidade ao processo de arrecadagdo municipal.

3.5. Tendo em vista 0 grau de importancia do objeto, torna-se obrigatéria a apresentagdo de um Plano de
Continuidade de Negdcios (PCN) por parte da empresa participante, com o objetivo de assegurar a manutengao da
producdo, mesmo em situagdes adversas.

3.5.1. O PCN devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:
a) Area responsavel com atribuicées especificas para PCN;
b) Analise de Riscos (fisicos e l6gicos);

c) Estratégia de continuidade dos servigos contratados, garantindo a n&o interrup¢do da produgao, incluindo
recursos humanos, infraestrutura e plano alternativo emergencial; e

d) Tempo estimado de recuperagéo, em caso de acionamento da contingéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Para o problema indicado ser solucionado, entende-se necessario que a contratacdo apresente os seguintes
requisitos:

a) Incluir disposicdes relacionadas a prote¢éo de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados — LGPD), sempre que aplicavel.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
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5.1. Aadocdo de critérios de sustentabilidade na presente contratagdo fundamenta-se na exigéncia de utilizacdo de
papel com certificagdo FSC ou CERFLOR, devendo ser apresentado o mesmo junto aos documentos de
proposta/habilitagdo, como forma de assegurar que os insumos empregados sejam oriundos de manejo florestal
responsavel, ambientalmente adequado, socialmente justo e economicamente viavel, contribuindo para a redugéo
de impactos ambientais decorrentes da atividade grafica. Tal requisito encontra respaldo na discricionariedade
administrativa, alinhando-se as diretrizes da Lei Federal n° 14.133/2021 quanto a promogao do desenvolvimento
nacional sustentavel, sem restringir indevidamente a competitividade, uma vez que se trata de certificagdo
amplamente reconhecida no mercado, passivel de atendimento por diversos fornecedores, garantindo isonomia,
transparéncia e compatibilidade entre eficiéncia administrativa e responsabilidade socioambiental.

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Das condigdes de execugao

6.1.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1. Inicio da execugao do objeto: a partir da assinatura do contrato ou da emiss&o da nota de empenho.

6.1.1.1.1. A execugdo se dara de forma programada, conforme cronograma a ser definido entre a contratada e a
Secretaria Municipal de Economia, Finangas e Planejamento, de modo a permitir a organizagédo da demanda e
assegurar eficiéncia no atendimento.

6.1.1.2. Descri¢ao detalhada da execugao

6.1.1.2.1. Aempresa devera apresentar declaragao de que possui, em seu proprio parque de producédo, impressoras
alaser (para dados variaveis) e offset (para impresséo colorida), garantindo, assim, a produgao integral dos servigos
contratados, sem necessidade de terceirizagao.

6.1.1.2.2. A devera disponibilizar sistema via web que permita o envio dos arquivos a serem impressos, contendo,
no minimo, as seguintes funcionalidades: autenticagéo por usuario e senha (gerados pela propria empresa) e upload
de arquivos, possibilitando 0 envio dos documentos correspondentes aos carnés, com confirmagédo de recebimento.

6.1.1.2.3. Apds a realizacdo do certame, a Prefeitura podera, a seu critério, realizar visita técnica ao parque de
producéo da empresa vencedora, a fim de verificar a veracidade das informag6es prestadas. A ndo comprovagao
das exigéncias acima implicara na perda do direito a contratacao.

6.1.1.2.4. A Prefeitura enviara a empresa CONTRATADA um arquivo no formato TXT, contendo campos de tamanho
fixo e sem delimitadores. Cabera a CONTRATADA realizar o tratamento adequado do arquivo, posicionando
corretamente as informagdes no formulario. Deverao ser apresentadas amostras fisicas a Prefeitura no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento do arquivo.

6.1.1.2.5. O acabamento dos carnés devera ser obrigatoriamente realizado por meio do processo de hot-melt (cola
quente), garantindo melhor fixagéo e durabilidade das laminas.

6.1.1.2.6. Considerando a necessidade de compartilhamento de dados pessoais dos municipes, as empresas
interessadas deverdo comprovar conformidade com as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

6.1.1.2.7. Para tanto, deverdo apresentar os seguintes documentos e comprovagdes:
» Comprovagéo da nomeacao de DPO (Data Protection Officer — Encarregado de Dados) pela empresa.

> Apresentacao de politica de privacidade clara, detalhando o uso e armazenamento dos dados pessoais,
disponivel publicamente aos titulares na internet.

» Comprovagéo de treinamento dos funcionarios sobre a LGPD.
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> Apresentacao de relatérios de auditorias internas que avaliem a conformidade da empresa com a LGPD.

6.1.1.3. Local e horarios para prestagao dos servigos/entrega

6.1.1.3.1. Apds a aprovagao dos arquivos oficiais, os carnés deverdo ser entregues no Municipio de Angatuba/SP,
no prazo maximo de 12 (doze) dias uteis, no(s) local(is) e indicados abaixo:

a) Rua Joéo Lopes Filho, n° 120 - Centro, CEP 18.240-047.
6.1.1.4. Materiais, estrutura fisica, ferramentas e equipamentos a serem disponibilizados

6.1.1.4.1. Para a perfeita execugéo dos servigos, todo material utilizado para o procedimento tais como: anestesia,
fio de sutura, luvas, avental, touca, medicamentos como antibiéticos, curativos locais, material cirirgico, campo
cirtrgico, material para assepsia, gaze, seringas, agulha, soro, equipo, cateter, enfim, tudo o que for necessario &
de exclusiva responsabilidade da empresa contratada.

6.2. Da garantia contratual

6.2.1. O periodo de garantia € aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

7. DA SUBCONTRATAGAO E DO CONSORCIO
7.1. E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da contratacéo.
7.2. E vedada a participacdo de empresas reunidas em consorcio para o objeto da contratagéo.

7.21. Com relagdo a presente contratagdo, a vedagdo a participacdo de interessadas, que se apresentem
constituidas sob a forma de consorcio, se justifica na medida em que nas contratagdes de bens e servigos comuns,
tendo em vista a propor¢do da demanda do Municipio, é perfeitamente pertinente e compativel com empresas que
atuam em todo territorio nacional, empresas essas que possuem condi¢des suficientes para a execugéo de objetos
dessa natureza, o que nao tornara restrito o certame a um pequeno nimero de empresas.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Para o recebimento do objeto desta contratagdo, 0 CONTRATANTE designa os servidores nomeados pela
Portaria vigente, que fardo o recebimento nos termos do artigo 140, |, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte
forma:

a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias consecutivos a contar da conclusdo da execugdo dos servigos e/ou de
suas etapas, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com o solicitado na contratagéo;

b) definitivamente, com a emiss&o do respectivo termo de recebimento, apds a verificacdo do cumprimento das
exigéncias contratuais e consequente aceitagéo, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos contados apds o
recebimento provisério.

b.1) na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢édo do contrato.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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9.1. Compete ao CONTRATANTE:
9.1.1. receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execugao do objeto contratado;

9.1.2. receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisério. Se o objeto contratado ndo estiver de acordo com
as especificagdes do CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou em parte. Do contrario, apés a anélise de
compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue, sera lavrado o termo de recebimento definitivo;

9.1.2.1. comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas na
execucado do objeto, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.3. efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente a prestagéo dos servigos, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.2. O CONTRATANTE né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.3. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, feitos pela
CONTRATADA, no prazo de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data do protocolo do requerimento.

9.3.1. O prazo estipulado no item 9.3 podera ser prorrogado por igual periodo, desde que devidamente motivado
pela autoridade competente.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus Anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto e, ainda:

10.1.1. proceder a prestacédo dos servigos no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva nota fiscal,

10.1.2. considerar os precos propostos completos e suficientes para a execugéo do objeto desta contratagéo, sendo
desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a erro ou a ma interpretacdo de parte da
CONTRATADA;

10.1.3. arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios, itens,
embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes do
contrato, bem como 0s riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre 0s
servigos, objeto desta contratagéo;

10.1.3.1. entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuigdes fiscais e parafiscais, os instituidos por
leis sociais, emolumentos, fornecimento de mao de obra especializada, administragdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem, alimentacéo e qualquer despesa, acessoria
e/ou necessaria, nao especificada neste Termo de Referéncia;

10.1.4. indenizar terceiros e a0 CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos, decorrentes de dolo ou culpa,
durante a contratagao, em conformidade com o artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

10.1.5. arcar com todas as despesas necessarias a execu¢do do objeto contratado;
10.1.6. cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

10.1.7. refazer os servicos em desacordo no prazo estabelecido neste termo de referéncia, ou ndo sendo possivel,
indenizar o valor correspondente acrescido de perdas e danos, mediante toda e qualquer impugnagao feita pelo
CONTRATANTE;
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10.1.8. prestar informagdes sobre a prestagao dos servigos;

10.1.9. manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo, durante toda a
execucgao do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

10.1.10. responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranga e demais caracteristicas do objeto, bem como
a observagao as normas técnicas;

10.1.11. ndo subcontratar o objeto deste contrato, salvo esteja expressamente permitido neste Termo de Referéncia;
10.1.12. prestar a garantia contratual, manutencao e assisténcia técnica, caso exigida neste Termo de Referéncia;
10.1.13. atribuir os servigos a profissionais legalmente habilitados e idoneos;

10.1.14. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

10.1.15. informar a Secretaria requisitante, durante o periodo de vigéncia do contrato, qualquer alteragdo de
enderego, telefone, correio eletronico (e-mail) ou outros dados.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n.°
14.133/21, art. 115, caput).

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lein. 14.133/21, art. 115, § 5.9).

11.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n.° 14.133/21, art. 117, caput).

11.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n.° 14.133/21,
art. 117,§1.9).

11.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes,
a situagao que demandar decis&do ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117,§ 2.°).

11.4. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugédo
ou de materiais nela empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).

11.5. ACONTRATADA seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros em razéo
da execugéo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

11.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n.° 14.133/21, art. 121, caput).

11.6.1. Ainadimpléncia da CONTRATADA em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira
a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderéa onerar o objeto do contrato (Lei n.° 14.133/21,
art. 121, § 1.9).

11.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
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11.8. O CONTRATANTE poderéa convocar representante da CONTRATADA para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

12. DO PAGAMENTO
12.1. Liquidagao

12.1.1. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e da Prefeitura Municipal de Angatuba — CNPJ n°® 46.634.234/0001-91;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.1.2. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem o6nus ao
CONTRATANTE;

12.1.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista constatada por meio da documentagéo prevista no art. 68
da Lein® 14.133/2021;

12.1.4. Constatando-se situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

12.1.5. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.1.6. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias ao cancelamento do
registro do fornecedor nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA o
contraditério e ampla defesa.

12.1.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pelo cancelamento do registro do fornecedor, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao.

12.2 Prazo do pagamento

12.2.1. O 6rgéo contratante efetuara o pagamento a CONTRATADA pelos servigos efetivamente executados, em até
15 (quinze) dias ap6s a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade dos servigos,
cabendo a contratada comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para celebrar contrato.

12.2.1.1. Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, para fins de pagamento, deverdo ser entregues os seguintes
documentos:

a) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
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b) Certiddo que comprove a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da
CONTRATADA,;

c) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.2.2. Ocorrendo erros na apresentacao dos documentos fiscais, sera solicitada @ CONTRATADA imediata corre¢éo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente sera contado a partir da data da regularizagao.

12.2.3. O drgado poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagoes.

12.2.4. No caso de controveérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que se refere a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.2.5. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidag&o de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

12.3. Forma de pagamento

12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela CONTRATADA.

12.3.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
12.3.3. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

12.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

12.3.4. ACONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006,
nao sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

13.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses, contados da data
do or¢amento estimado, ou seja, em 08/01/2026.

13.2. Apos o intervalo de 12 (doze) meses, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicagéo, pelo
CONTRANTE, do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia — IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.2.1. O reajuste devera ser pleiteado, protocolizando-o0 no Setor de Licitagdes do Municipio, até o término do
contrato ou até a data da prorrogacao contratual subsequente, sendo que, se néo for de forma tempestiva, havera
a preclusdo do direito ao reajuste.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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13.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éo) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislag&o entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste ou a repactuagéo de pregos previstos no proprio contrato serdo realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL
14.1. Ndo havera a exigéncia da garantia de execucao contratual.

15. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018 (LGPD)
15.1. ACONTRATADA fica obrigada a:
a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protegao de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e dentro das finalidades
necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que Ihes forem confiados por for¢a da execucdo do
contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais empregados, assumindo a responsabilidade e as consequéncias
advindas da sua divulgagao ndo autorizada ou utilizagao indevida, inclusive civel e penal;

d) n&o utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a destruigdo, perda, alteragdo ou
divulgacdo ndo autorizada de dados, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da
descoberta da referida violagao;

f) fornecer informacdes Uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos Dados Pessoais possivelmente
afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagdes e a fim de limitar o seu impacto sobre os titulares de
dados, na medida do possivel.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. As disposicdes acerca dessa matéria encontram-se em topico especifico do Edital ou Aviso de Contratacdo
Direta ou Minuta do Contrato.

17. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento da Secretaria requisitante, a saber:
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Sub-unidade Classificagao Funcional Natureza de Despesa

02.16.01 04.123.0006.2.006 3.3.90.39.00 241

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS
18.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia:

Anexo | - Descrigao do(s) item(ns) e quantidade(s) da contratagéo

Anexo Il - Forma e critérios de sele¢do do fornecedor/prestador de servigo

Angatuba/SP, 09 de janeiro de 2026.

Graziela Paola Rodrigues Blezins Neves de Camargo
Chefe de Divisao
Matricula n® 2853
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
DESCRIGAO DO(S) ITEM(NS) E QUANTIDADE(S) DA CONTRATAGAO

Descrigao Unid. Quant. Valor unit. Valor total

Emissdo de aproximadamente 11.500 (onze mil e
quinhentos) CARNES DE IPTU E RESIDUOS SOLIDOS /
ISS / TAXA DE LICENCA contendo até 15 folhas / 15 faces,
sendo: 01 recibo de entrega, 01 capa com arte grafica
(frente), 01 demonstrativo, 01 aviso, 01 taxa de residuos
01 solidos, 01 parcela uUnica, 08 parcelas mensais e 01
contracapa com arte gréafica (verso). As capas e contracapas
serdo impressas em papel couché 115g, com policromia
4x0. A ldmina da Taxa de Residuos Sdlidos deverad ser
produzida em papel colorido 75g, e as demais laminas em
papel branco 75g. O acabamento dos carnés devera ser
realizado através do processo hot-melt

Unid. 11.500 R$ 1,50 R$ 17.250,00

Valor total estimado: R$ 17.250,00 (dezessete mil e duzentos e cinquenta reais)
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

1.1. O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de CONTRATAGAO DIRETA
por DISPENSA DE LICITACAO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, sob a hipétese do
inciso Il, art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

1.1.1. Da divisao da licitagao: Adjudicagao por item.
1.1.2. Modo de Disputa: ndo se aplica.

2. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO
2.1. Alicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:

a) Valor unitério e total do item, expressos em reais, com até 2 (duas) casas decimais, a vista, valido para ser
praticado desde a data da apresentagéo da proposta até o efetivo pagamento;

b) Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Termo de Referéncia. A licitante deve
atentar-se para ndo se identificar ao preencher este campo.

2.1.1. Caso o Edital ou 0 ETP n&o vede a participagao no certame, a Pessoa Fisica, ao ofertar seu lance ou proposta,
deverd acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagéo a titulo de contribuicao
patronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condi¢bes da contratagao pela Administracéo. O
valor correspondente ao percentual devera ser subtraido do valor da proposta final do adjudicatario e recolhido pela
Administracéo ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

2.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante vencedora.

2.3. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro, omisséo ou qualquer
outro pretexto.

2.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

2.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

2.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde este Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

2.7. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas.

2.8. Caso o critério de julgamento seja 0 de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagéo do desconto ofertado
devera respeitar os pre¢cos maximos previstos no Termo de Referéncia.

2.9. Em se tratando de ser com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, o licitante devera
indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias
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profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagao
Brasileira de Ocupacdes — CBO.

2.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

3. CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO, FORMULAGAO DE LANCES E DE DESEMPATE DAS PROPOSTAS

3.1. Os critérios de classificagédo, formulagdo de lances e de desempate das propostas estdo dispostos no Edital ou
Aviso de Contratagao Direta, em caso de divulgagao prévia para acolhimento de propostas adicionais.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

4.1. Os critérios de aceitabilidade das propostas estdo dispostos no Edital ou Aviso de Contratagdo Direta, em caso
de divulgacao prévia para acolhimento de propostas adicionais.

5. CRITERIOS DE AVALIAGAO TECNICA DAS PROPOSTAS

5.1. Documentagao técnica

5.1.1. Para fins de avaliagéo prévia da proposta, deverao ser apresentados:

a) Comprovagao da nomeagao de DPO (Data Protection Officer — Encarregado de Dados) pela empresa;

b) Apresentagdo de politica de privacidade clara, detalhando o uso e armazenamento dos dados pessoais,
disponivel publicamente aos titulares na internet;

c) Comprovacao de treinamento dos funcionarios sobre a LGPD;

d) Apresentacéo de relatorios de auditorias internas que avaliem a conformidade da empresa com a LGPD;
e) apresentagdo de um Plano de Continuidade de Negdcios (PCN); e

f) Certificacdo FSC ou CERFLOR em nome da empresa.

5.2. Material informativo, catalogo ou prospecto técnico

5.2.1. Nao havera exigéncia de apresentacdo de material informativo ou correlato.

5.3. Apresentacao de prova de conceito/amostra

5.3.1. N&o haveré exigéncia de prova de conceito/amostra.

6. DA HABILITAGAO

6.1. A documentag&o da(s) empresa(s) interessada(s) em relagéo a habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, a
qualificacdo econdmico-financeira e a qualificagao técnica seréo enviados em campo proprio do Portal Eletrénico de
Contratagao Direta (https://www.angatuba.sp.gov.br/contratacao), em caso de divulgagéo prévia para acolhimento
de propostas adicionais.

6.2. Sendo assim, devera a empresa encaminhar a seguinte documentacéo para fins de habilitacao:
6.2.1. Habilitagao juridica (de acordo com a forma de constituigao da empresa)
a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
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respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.2.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo
respectiva.

6.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Provade inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Caso;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante apresentagéo da certidao negativa (ou
positiva com efeito de negativa) de débitos tributarios da divida ativa do estado, emitido pela Procuradoria Geral do
Estado, nos limites de sua validade, da sede ou do domicilio da empresa;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de certiddo negativa (ou positiva com efeito de
negativa), referentes aos tributos mobiliarios (ISS) expedida pelo Municipio em que estiver situada;

f) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal; e

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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6.2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

6.2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.2.2.3. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte,
devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

6.2.3. Qualificagao Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos termos do artigo 69, caput,
inciso Il da Lei 14.133/2021.

6.2.3.1. Nos termos da Sumula n° 50 do TCESP, para a certidéo que se refere a alinea “a”, caso o fornecedor esteja
em recuperagao judicial ou extrajudicial, este devera ser comprovar o acolhimento do plano de recuperacao judicial
ou a homologagéo do plano de recuperagao extrajudicial, conforme o caso. Referido Plano devera ser apresentado
junto da documentagao de habilitago.

6.2.3.1.1. As certides seréo consideradas validas a partir da data da sua emissao, pelo prazo de 180 (cento e
oitenta) dias corridos, se outro prazo nao constar do documento.

6.2.4. Qualificagao técnica

a) Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagao de certidées
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

6.2.4.1. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

6.2.4.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

6.2.5. Documentagao complementar

a) Declaragao unificada, constante em anexo ao Edital ou Aviso de Contratacéo Direta ou conforme modelo
adotado pela Administragao.
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